Verhaltensregeln fur Praktikanten

e Sie erflllen sinnvolle Aufgaben in unserem Betrieb.
Von Ihnen werden Plnktlichkeit, Ordnung und Sauberkeit am Arbeitsplatz erwartet.

e Sie erwarten zu Recht, dass Sie hoflich behandelt werden.
Also sollten auch Sie hoflich zu den Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen unseres Betriebes sein.

e Unser Betrieb hat eine Betriebsordnung.
Lesen Sie diese bitte genau durch und halten Sie sich daran.

e Pausen im Betrieb sind anders als in der Schule.
Sie dienen der Erholung, und jeder sollte sich so verhalten, dass er niemand anderen stort.

e Unfallschutz und Sicherheit sind oberstes Gebot am Arbeitsplatz.
Beachten Sie die Schutzbestimmungen sorgféltig und befolgen Sie die Anweisungen.

e Sofern Sie etwas nicht verstanden haben, sollten Sie nachfragen.
Sie sind im Betrieb, Sie werden Antworten erhalten.

e Behandeln Sie die Ihnen anvertrauten Gegenstande und Werkzeuge sorgfaltig.
Lassen Sie sich den Umgang damit genau erklaren.

e Achten Sie genau auf die Anweisungen, die man lhnen gegeben hat.
Mutwillig zerstorte Gegenstande, Gerate und Maschinen muissen Sie bezahlen.

e Achten Sie darauf, Betriebsgeheimnisse nicht auszuplaudern.
Sprechen Sie nicht mit anderen Gber Dinge, die lhnen vertraulich mitgeteilt worden sind.

¢ Wenn Sie sich ungerecht behandelt fiihlen, sprechen Sie offen mit Ihrer Anleiterin bzw. lhrem
Anleiter. In dringenden Fallen kénnen Sie auch lhre Betreuungslehrerin oder lhren Betreuungs-
lehrer anrufen.

e Wahrend des Schilerbetriebspraktikums erhalten Sie Besuch der Betreuungslehrerin oder des
Betreuungslehrers. Informieren Sie lhre Anleiterin oder lhren Anleiter rechtzeitig genug tber den
Besuch und den genauen Termin, damit sie bzw. er die Zeit fir das Gespréach in den Tagesablauf
einplanen kann.

o Falls Sie aus triftigen Grinden, z.B. Krankheit, fehlen, missen Sie sofort den Betrieb (und die
Schule bei Schilerbetriebspraktika) telefonisch benachrichtigen.

Vom Praktikanten selbst auszufillen:

Telefon-Nr. des Betriebes:

Name der Anleiterin/des Anleiters im Betrieb:

Telefon-Nr. der Schule:

Name und Telefon-Nr. der Betreuungslehrerin
oder des Betreuungslehrers:
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